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Redakcja i korekta tekstow -

odpowiedzi ha nhajczesciej zadawane pytania

Wstep

Zdajemy sobie sprawe, ze redakcja i korekta tekstow nie jest tak powszechna ustuga
jak choéby pizza na telefon. Owszem, od jednej i drugiej oczekuje si¢ na ogo6t szybko-

Sci, ale na tym chyba konczg sie podobienstwa :)

Aby przyblizy¢ klientom kulisy pracy redaktoréw i korektoréw oraz zasady wspot-
pracy z nasza firma, opracowali$my zbiér odpowiedzi na najczesciej zadawane nam
pytania. Zachecamy do zapoznania sie, w zaleznos$ci od potrzeb, z calym tekstem
albo jedynie z wybranymi zagadnieniami — ich spis znajduje si¢ na dwdch kolejnych
stronach, a kazde pytanie jest podlinkowane, co umozliwia natychmiastowe przej-

Scie do odpowiedniego fragmentu.

Osoby, ktore chcialyby nam zadaé inne pytanie lub skorzystac¢ z naszych ustug, pro-

simy o kontakt pod adresem korekta@ekorekta24.pl bagdZ pod numerem telefonu

509-575-414.

zespot serwisu eKorektaz4.pl

Niniejszy plik wolno rozpowszechnia¢ i kopiowa¢ bez ograniczen w formie dostarczonej przez
serwis eKorekta24.

Nalezy przy tym mie¢ na uwadze fakt, ze zawarte tu informacje mogg sie zdezaktualizowac,
a warunki Swiadczenia ustug — ulec zmianie. Niniejsza wersja pliku pochodzi z 26.11.2020 r.,
najnowsza zas jest zawsze dostepna do pobrania pod tym linkiem.

Zaznaczamy tez, ze terminologia branzowa uzywana w tym tekscie moze nie pokrywac sie
z powszechnym rozumieniem pewnych terminéw, zwtaszcza takich jak ,redakcja tekstu”
i, korekta tekstu”. Przedstawione tu informacje stuza jedynie sprecyzowaniu warunkéw
Swiadczenia ustug przez serwis eKorekta24 i nie powinno sie ich odnosi¢ do catej branzy wy-
dawniczej, korektorskiej ani zadnej inne;j.


mailto:korekta@ekorekta24.pl
http://www.ekorekta24.pl/
http://www.ekorekta24.pl/pdf/FAQ.pdf
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|. Redakcja i korekta tekstow

— Opis ustugi

1. Czym jest redakcja tekstu?

Redakcja tekstu (potocznie nazywana tez korekta, co jest pewnym terminologicz-

nym uproszczeniem — patrz odpowiedZ na pytanie ,,Czym jest korekta tekstu?”’)

to podstawowa ustuga, jaka Swiadczymy.

Redakcja polega na kompleksowym opracowaniu tekstu pod katem jezykowym.
Ustuga obejmuje nie tylko poprawienie wszelkich btedéw jezykowych (ortograficz-
nych, interpunkcyjnych, fleksyjnych, sktadniowych itd.), lecz takze prace nad styli-
styka tekstu, tak by ,,lepiej sie go czytato”, a odbiorca wiedziat, ,,co autor miat na

mysli”.

Jednorazowa redakcja pozwala usuna¢ co najmniej 98—-99% btedow jezykowych.
Dlaczego nie 100%? Niestety jest to mato prawdopodobne podczas jednokrotnego
czytania tekstu przez jedng osobe. Z tego powodu prestizowe wydawnictwa zawsze
wykonujg oprocz redakcji dodatkowe korekty (zwykle jedng lub dwie), by mie¢ pew-

nos¢, ze publikacja wydawana w kilkutysiecznym naktadzie bedzie wolna od btedéw.

Aby zagwarantowac wszystkim klientom réwnie wysoki poziom ustug, oferujemy —

oprdcz redakeji — dodatkowe korekty tekstu (patrz nizej).

2. Czym jest korekta tekstu?

Korekta tekstu to dodatkowa lektura tekstu, wykonywana po uprzednim zredagowa-

niu tekstu. Korektg zajmuje sie inna osoba niz ta, ktéra redagowata tekst.

Korekte wykonuje sie zwykle juz na plikach PDF po skladzie publikacji, cho¢ mo-
zemy jg wykonac¢ réwniez w Wordzie (wowczas warto jednak zadba¢ o kolejng ko-

rekte na PDF-ie — patrz odpowiedzZ na pytanie ,,Ile korekt tekstu nalezy wykonac?").

Koszt pierwszej korekty tekstu to zwykle 60% ceny redakcji, pod warunkiem ze re-

dakcje wykonat redaktor eKorekty24.
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Mozliwe jest wykonanie réwniez kolejnych korekt — drugiej, trzeciej itd. Koszt kaz-
dej z kolejnych korekt wynosi 50% ceny redakcji. Staty koszt ustugi wynika z tego,
ze cho¢ kazda korekta wigze sie z coraz mniejszg liczba btedéw, to jednak objetos¢
tekstu pozostaje niezmienna, co w gtéwnej mierze przektada si¢ na czas potrzebny

na wykonanie korekty.

3. Ile korekt tekstu nalezy wykonac?
Najkrocej méwiac: im wiecej, tym lepiej!

Mimo to trudno o jednoznaczng odpowiedz, ile razy nalezy sczytac tekst przed pu-
blikacja. Z jednej strony juz tgcznie dwie lektury, wykonywane przez dwie osoby (re-
daktora i korektora), pozwalaja na wyeliminowanie zdecydowanej wigkszo$ci bte-
déw, z drugiej strony zawsze istnieje ryzyko, ze mimo kilkakrotnej lektury zawieru-

sz3 sie w teksScie drobne btedy.

W praktyce wydawniczej minimum stanowi co najmniej dwukrotna lektura tekstu,
czyli redakcja w Wordzie i korekta na PDF -ie. Proces wydawniczy mozna jednak roz-

budowywac¢ w dowolny sposob, np.:

— redakcja (Word), korekta (PDF), II korekta (PDF) + rewizja korekty,
— redakcja (Word), korekta (Word), II korekta (PDF) + rewizja korekty,
— redakcja (Word), korekta (Word), II korekta (PDF), III korekta (PDF)

+ rewizja korekty itd.
Niezaleznie od liczby korekt warto przestrzega¢ dwoch zasad:

— Przynajmniej jedno czytanie powinno obejmowac lekture tekstu po sktadzie
w pliku PDF - dzieki temu osoba wykonujgca korekte moze rowniez
oznaczy¢ wszelkie btedy sktadu.

— Po ostatniej korekcie warto wykonac rewizje korekty — patrz nize;j.

4. Co to jest rewizja korekty?

Publikacje, ktore przeznaczone sg do druku, wysytane sg do drukarni w formie pli-
kéw PDF, dlatego korekte po skladzie tekstu wykonuje sie wlasnie na plikach tego

formatu.
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Pliki PDF ze swej natury sg nieedytowalne, a wiec korektor nie moze nanosi¢ zmian
bezposrednio w tekscie (tak jak robi to redaktor, pracujgc w Wordzie). Jak zatem
wprowadzi¢ poprawki? Ot6z stuza do tego albo znaki korektorskie (coraz rzadziej),
albo komentarze zamieszczane w pliku. Plik z takimi poprawkami trafia do osoby
zajmujacej sie sktadem i dopiero to ona wprowadza poprawki w pliku zrédtowym, na

podstawie ktorego wygenerowany zostat wczesniej plik PDF.

Aby zminimalizowa¢ ryzyko btednego wprowadzenia poprawek przez grafika, zale-
camy wykonanie rewizji korekty. Ustuga ta polega na sprawdzeniu przez korektora
poprawnosci wprowadzenia poprawek korektorskich. Zdarza sie réwniez, ze w wy-
niku wprowadzonych poprawek dochodzi do powstania nowych biedéw sktadu
(tekst ulegl przesunieciu; wyrazy zostaty podzielone w btedny sposdb; pojawity sie
wiszgce spdjniki na konficu werséw itd.). Rewizja korekty pozwala na wychwycenie

rowniez tych nowych btedéw sktadu.

Rewizja korekty konczy sie z chwilg, gdy wszystkie poprawki korektorskie zostang

wprowadzone przez grafika we wasciwy sposob.

5. Tekst wydaje mi sie w miare poprawny.
Czy moge zamowic jedynie korekte tekstu?

W pierwszej kolejnosci zawsze wykonujemy redakcje tekstu, a pézniej jego korekte,

ktdra ma na celu poprawienie ewentualnych btedéw przeoczonych podczas redakcji.

Poniewaz korekta to juz drugie czytanie tekstu i — w poréwnaniu do redakcji — po-
prawek jest niewiele, w potocznym rozumieniu przyjeto sie, ze zakres korekty jest
mniejszy. W rzeczywistosci zakresy obu ustug sa zblizone, a mniejsza liczba popra-

wek wynika z tego, ze korekta jest juz drugg lekturg tekstu.

Jezeli natomiast tekst jest faktycznie w miare poprawny, znajdzie to odzwierciedle-
nie wnizszej wycenie redakcji, gdyz poprawnos¢ tekstu to, obok jego objetosci, jeden
z dwoch czynnikéw wptywajacych na koszt ustugi. Mniejsza liczba btedéw wptywa
wiec na nizszg wycene, jednak — aby trzymac sie poprawnej terminologii, przyjetej

w branzy wydawniczej — to nadal bedzie kompleksowa redakcja tekstu.
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6. Czy moge ograniczyc¢ zakres redakcji, np. tylko do poprawy
interpunkcji?

Staramy sie unika¢ takich potsrodkéw i nie poprawiac tekstéw wybiorczo. Usuwanie
pewnych btedéw i Swiadome ignorowanie innych nie jest dobrym rozwigzaniem. Re-
dakcja wymaga lektury catego tekstu, a zatem i tak zaden btad nie ujdzie uwagi re-
daktora. Ignorowanie wybranych btedéw statoby w sprzecznosci z etyka redaktor-

ska, ktora nie pozwala przymykac¢ oka na pomytki jezykowe.

Ponadto wycena ustugi zalezy w gtéwnej mierze od objetosci tekstu, czyli de facto od
czasu potrzebnego na jego lekture i wychwycenie bledéw. Ewentualne ograniczenie

zakresu ustugi w niewielkim stopniu wptynetoby wiec na jej koszt.

Z wyzej wymienionych powodéw oferujemy jedynie kompleksowg redakcje tekstu.

7. lle trwa redakcja i korekta tekstu?

Aby zagwarantowaé najwyzszg jako$¢ ustug, staramy sie redagowac nie wiecej niz
1 arkusz wydawniczy (= 40 000 znakow ze spacjami) dziennie. Korekta tekstu, jako
juz drugie czytanie, zajmuje nieco mniej czasu — standardowo korektor poprawia
ok. 2 arkuszy dziennie (o tym, czym jest arkusz wydawniczy, piszemy w tym tek-

Scie). Dokladny termin wykonania ustug podajemy zawsze w mailu z wycena.

Przyktad

Tekst liczy 400 000 znakow ze spacjami.
400 000 : 40 000 (=1 arkusz) = 10 arkuszy.
Redaktor poprawia codziennie 1 arkusz tekstu.

10 arkuszy = 10 dni roboczych.

Co wazne, ze wzgledu na trwajace juz zlecenia nie zawsze mozemy podjac sie nowej
pracy od zaraz. To dlatego terminy podawane w mailu z wyceng sa zwykle dtuzsze,

niz wynikatoby to ze standardowego tempa pracy nad tekstem.

Istnieje jednak mozliwoS¢ przyspieszenia terminu wykonania ustugi — piszemy

o tym w odpowiedzi na kolejne pytanie.
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8. Czy mozna skrocic czas trwania redakcji lub korekty?
Tak. Oferujemy dwa warianty skrocenia terminu ustugi:

— termin krétszy o0 25% — wycena wyzsza o 25%,

— termin krétszy o 50% — wycena wyzsza 0 50%.

Terminy sg skracane z zaokragleniem do pelnych dni roboczych na korzys¢ klienta,
np. 10-dniowy termin po skrdceniu o 25% wynosi 7 dni roboczych, a 5-dniowy skro-

cony 0 50% to 2 dni robocze.

Skrocenie terminu nie wigze sie z obnizeniem jakosci ustugi. Pracujemy nad tek-
stem tak samo skrupulatnie jak zawsze, ale nadajemy priorytet takim zleceniom
i dokonujemy odpowiedniego przeorganizowania grafiku pracy, by méc jak najszyb-

ciej rozpoczac prace nad tekstem.

9. Jakie teksty poprawiacie?
Poprawiamy teksty wszelkiego rodzaju:
— ksigzki,
— artykuly prasowe i naukowe,
— prace doktorskie i habilitacyjne,

— teksty na strony WWW,

— ulotki, broszury itp.

Nie zajmujemy si¢ natomiast redagowaniem prac licencjackich lub magisterskich —

Swiadczymy jednak ustuge formatowania prac dyplomowych wg wytycznych uczelni.

Nieliczne wyjatki, gdy tekst nie nadaje sie do zredagowania, lecz wymaga napisania na
nowo, dotycza tekstow pisanych przez obcokrajowcow, dla ktérych polszczyzna nie

jest jezykiem ojczystym. Takie sytuacje zdarzajq sie jednak sporadycznie.

10. Jak zaznaczacie poprawki?

Wszystkie poprawki sg zaznaczane w tekscie (w plikach DOC, DOCX, RTF) za pomoca

tzw. rejestratora zmian i mozna je zaakceptowac jednym kliknieciem.

W zadnym wypadku autor nie musi nanosi¢ ich samodzielnie w tekscie.
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Sposo6b zaznaczania poprawek w Wordzie mozna zobaczy¢ w pliku z przykiadowa

redakcja tekstu (ponizej skan z tego pliku).

Sposob rejestrowania poprawek w Wordzie

To jest przyvktadowe zdanie, w kidrym nie dokonano poprawek. tulasz
- ---4 —usunigto: poprawki
Tak wyglada zdanie, w ktérvm naniesiono poprawki, a tak caly fragment dopisany tulass
DrZEZ redaktora. Ta jest preykiadowy komentarz
W ten spos6b zaznaczane sa komentarze| e
tulasz . o
A tak nanosimy poprawki w formatowaniu tekstu. — usunigto: A tak wyglada usunigeie wybranego
fragmentu. !l

Przeglad i akceptowanie poprawek

Wszystkie powvzsze zmiany mozna zaakceptowa¢ jednym kliknieciem (gérne
menu, zakladka ,,Recenzja” ):

{7 Powiedz mi, co choesz zibic

4 S ik ¢ 1 T ) Popreds
B sl adiustacja W 2 Do
Y| Pokaz adiustacje - +] Mastepna
e T Zaskoopty) Odrud Poréwnag
amisey =| [ Olieriks recenzowania = & 5 i,

Sledzenie

Po otwarciu pliku Word domyélnie wy$wietla wszystkie dokonane w tekscie
zmiany, co w razie licznych poprawek moze utrudnia¢ lekture.

Aby to zmieni¢, mozna ukrve poprawki — dzieki temu wyswietli sie telst w formie,
w jakiej bedzie wygladat po akceptacji wszystkich zmian. W tvm celu nalezy wybrad
opcje , Prosta adiustacja" (gérne menu, zaktadka ,,Recenzja”):

Recenzja Widok Deweloper Pomoc Formiatc

» = B (5| Prosta adiustacja :
¥ LZ et
stepny  Pokaz Sledf | __

komentarze | zmiany = -

401

Aby przywroci¢ widok z naniesionymi poprawkami, nalezy wybraé opcje ,,Cala
adiustacja”.

11. Czy poprawiacie tez PDF-y?

Tak. Na plikach PDF wykonuje sie¢ zwyczajowo korekte, czyli kolejne czytanie tekstu

(wczesniej tekst powinien zosta¢ zredagowany w Wordzie). O korekcie piszemy wie-

cej w odpowiedziach na pytania ,,Czym jest korekta tekstu?” oraz ,,Ile korekt tekstu

nalezy wykonac?”.

Zdarza sie czasem, ze otrzymujemy tekst w pliku PDF, ktory nie zostat wczesniej zre-
dagowany w Wordzie. Sprawdzenie takiego tekstu, zawierajgcego czesto dos¢ liczne
btedy, jest mozliwe, cho¢ nalezy liczy¢ sie z tym, ze grafik odpowiedzialny za sktad
publikacji bedzie musiat wprowadzic¢ wiele poprawek. Jesli btedéw w tekscie jest bar-

dzo duzo, wykonanie korekty na PDF -ie staje sie niemozliwe — duza liczba poprawek
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na PDF-ie sprawia, ze korekta staje si¢ nieczytelna. Wéwczas rozsadniejszym roz-
wigzaniem jest cofniecie si¢ do etapu redakcji w Wordzie i ponowne wykonanie
sktadu tekstu. Jesli naszym zdaniem wykonanie korekty na PDF -ie nie bedzie moz-

liwe, poinformujemy o tym od razu na etapie wyceny zlecenia.

12. Czy poprawiacie teksty na papierze?

Nie. Podobnie jak cata branza wydawnicza, odchodzimy od wykonywania redakcji

i korekt na papierze za pomocg tzw. znakow korektorskich. Wraz z upowszechnie-
niem si¢ edytoréw tekstu poprawianie tekstow w formie elektronicznej stato sie
znacznie bardziej wydajne niz tradycyjna redakcja i korekta tekstu na papierze —
przede wszystkim dzieki temu, Ze redaktor moze nanosi¢ poprawki bezposrednio
w pliku z tekstem (redagowanie na papierze wymagato wprowadzenia zmian w tek-

Scie zrodtowym przez inng osobe, co wydtuzato czas i zwigkszato koszty ustugi).

13. Mam nie najlepsze doswiadczenia z korektorami.

Czy od Was otrzymam tekst bez bteddw, w 100% poprawny?

Prawdopodobnie nie. Bezbtednos$¢ jest naszym celem i zawsze do niej dagzymy, ale
jestesmy tylko ludZmi. Jeden redaktor podczas jednorazowej redakcji tekstu popra-
wia na co najmniej 98—99% bledow, ale zawsze istnieje ryzyko, Ze nie uda sie wy-

chwyci¢ 100% pomytek.

Kazda dodatkowa korekta zwigksza szanse na to, ze tekst bedzie bezbtedny — pi-

szemy o tym wiecej w odpowiedzi na pytanie ,,Ile korekt tekstu nalezy wykonac?”.

14. Co jest dla Was zrodtem zasad poprawnosciowych?
Na czym sie opieracie, podejmujac decyzje co do tego, czy
cos jest btedem, czy nie?

Poprawiajgc teksty, opieramy sie na najnowszych publikacjach poprawnosciowych,
takich jak:

— Wielki stownik poprawnej polszczyzny pod red. A. Markowskiego,

Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2012,
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— Wielki stownik ortograficzny pod red. E. Polanskiego,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2016,
—  Wielki stownik wyrazow obcych pod red. M. Banki,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2011,
— Polszczyzna na co dzien pod red. M. Banki,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2010,
— A.Wolanski, Edycja tekstow, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008,
— H.Jadacka, Kultura jezyka polskiego, t. 1,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2005,
— A. Markowski, Kultura jezyka polskiego, t. 2,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2005,
— T.Karpowicz, Kultura jezyka polskiego, t. 3,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2009,
— uchwaly i opinie Rady Jezyka Polskiego,
— iwiele innych (stowniki interpunkcyjne, frazeologiczne, synoniméw,

nazw geograficznych itp.).

15. Obawiam sie, ze redaktor moze zbytnio ingerowac w mgj styl.

Czy moje obawy sa stuszne?

I tak, i nie. Dobry redaktor poprawia tekst na tyle ostroznie, by nie ingerowa¢ zbyt
mocno w styl autora. Niedoswiadczony redaktor moze jednak mie¢ sktonnos$¢ do
wprowadzania licznych i daleko idgcych poprawek. Granica miedzy tym, co nalezy
poprawi¢, a tym, co stanowi o niepowtarzalnosci stylu autora, jest subtelna; precyzja

jej wyznaczania rosnie na ogo6t wraz z doswiadczeniem osoby redagujacej teksty.

W eKorekcie24 duza wage przywigzujemy do stylistyki tekstu, tak by redagowane
przez nas publikacje byly nie tylko poprawne, lecz takze ,,dobrze sie czytaly”. Zara-
zem zdajemy sobie sprawe, ze stylistyka tekstu jest tg jego warstwa, ktéra wymaga
najwiekszej ostroznosci, dlatego duzg czes¢ sugerowanych poprawek stylistycznych
odnotowujemy w komentarzach na marginesie, a nie bezposrednio w tekscie. Osta-
teczna decyzja co do tego, czy wprowadzi¢ odpowiednia poprawke, nalezy woéwczas

do autora.
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Aby klient mégt sie przekonaé, czy odpowiada mu styl pracy danego redaktora, ofe-
rujemy mozliwo$¢ wykonania krotkiej i nieodptatnej probki — o tym, jak skorzystac

z prébki, piszemy w odpowiedzi na pytanie ,,Czy mozecie przygotowa¢ darmowa

probke redakcji mojego tekstu?”.

16. Napisatem ksigzke, ale zadne wydawnictwo nie chce jgj

wydac. Czy redakcja tekstu zwiekszy szanse na publikacje?
Tak, ale prawdopodobnie w niewielkim stopniu.

Na bezbtedny tekst wydawca z pewnoscig spojrzy przychylniejszym okiem, jednak to
warstwa merytoryczna czy literacka (w przypadku literatury pieknej), a nie jezy-
kowa, stanowi o warto$ci ksigzki i w gléwnej mierze wptywa na decyzje wydawcy

o przyjeciu lub odrzuceniu tekstu.

Jako redaktorzy mozemy co najwyzej pomoc autorowi lepiej wyrazi¢ mysli oraz za-
dbac o poprawnosc jezykowa, ale nie jesteSmy w stanie przewidzie¢ oczekiwan wy-

dawnictwa ani zagwarantowac¢, ze po naszej redakcji tekst zyska aprobate wydawcy.

17. Czy zajmujecie sie rowniez formatowaniem tekstow
(np. dostosowaniem prac dyplomowych do wytycznych
uczelni)?

Tak. Opis tej ustugi (na przyktadzie prac dyplomowych) znajduje sie na tej stronie:

Formatowanie prac dyplomowych wedtug wytycznych edytorskich uczelni.

Jezeli specyfika tekstu tego wymaga, to rowniez przy okazji wykonywania standar-
dowej redakcji zajmujemy sie nanoszeniem poprawek w formatowaniu tekstu. Obej-

mujgq one m.in.:

— formatowanie tekstu gtéwnego (kroj i wielko$¢ pisma, marginesy, interlinie)
oraz tytutéw rozdzialow i podrozdziatow,

— ujednolicenie wygladu wypunktowan, wyliczen i innych powtarzajacych sie
elementow tekstu,

— ujednolicenie podpiséw pod tabelami, rysunkami, diagramami itp.

— wyréwnanie wcigeé akapitowych i pauz dialogowych (w beletrystyce),
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— uporzadkowanie wszelkich innych elementéw tekstu wg standardéw

edytorskich.

Na zyczenie klienta mozemy tez stworzy¢ automatyczny spis tresci, spis rysunkow,
tabel itp. czy tez sporzadzi¢ bibliografie na podstawie przypiséw zamieszczonych

w tekscie.

18. Czy oferujecie tez redakcje merytoryczna?

Nie. Zakres pracy redaktora ogranicza sie do pracy nad jezykiem. Wychodzimy z za-
tozenia, ze to autor jest specjalista w danej dziedzinie wiedzy, a my mozemy mu po-

moc lepiej wyrazic¢ mysli oraz wyeliminowac btedy jezykowe.

Ewentualne uwagi merytoryczne dotycza co najwyzej wiedzy ogolnej. Jezeli do tek-
stu wkradnie sie pomytka, np. informacja, ze to Stonce krazy wokét Ziemi, z pewno-
Scig zwr6cimy na to uwage. Jedoczes$nie nie bedziemy w stanie zweryfikowa¢, na ile
prawdziwe jest stwierdzenie, Ze , kietki zb6z oprdcz chlorofili, witamin, aminokwa-

sow i btonnika zawieraja silne antyoksydanty i zwigzki przeciwzapalne” :)
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19. Jak wysta¢ Wam tekst?
Tekst do redakcji i korekty mozna przesta¢ na dwa sposoby:

— zapomocq formularza na tej stronie,

— mailowo na adres korekta@ekorekta24.pl — z odpowiednim plikiem

(lub plikami) w zatgczniku.

20. Czy mgj tekst bedzie bezpieczny?
Czy nie wykorzystacie go do innych celow?
Wszystkie przesytane nam teksty sg w pelni bezpieczne. Wglad do nich majg tylko
osoba odpowiedzialna za wycenianie zlecen oraz — po dokonaniu wptaty przez

klienta — redaktor (ewentualnie, w przypadku zamoéwienia dodatkowych korekt,

rowniez korektorzy) prowadzacy zlecenie.

W zadnym wypadku nie wykorzystujemy tekstow do celéw niezwigzanych z zamo-
wiong ustuga. Ponadto na zyczenie klienta usuwamy tekst z naszych komputeréw po

realizacji zlecenia.

21. Czy wycena jest darmowa? Kiedy jg otrzymam?
Tak, wycena ustugi jest darmowa i nie zobowigzuje do skorzystania z ustugi.

Zwykle pracujemy w dni robocze w godz. 7—15 i wéwczas na biezgco sporzadzamy

wyceny.

22. Czy moge otrzymac probke Waszych wczesnigjszych
redakcji?

Nie. Nie mozemy udostepnia¢ tekstéw naszych klientéw, jednak mozemy przygoto-

wac probke redakcji Twojego tekstu (patrz odpowiedz na nastepne pytanie).
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23. Czy mozecie przygotowac darmowag probke redakcji mojego

tekstu?

Tak. Zdajemy sobie sprawe, ze klienci mogg mie¢ obawy przed skorzystaniem z na-
szych ustug, dlatego oferujemy nieodptatng probke redakcji o objetosci kilku tysiecy

znakow ze spacjami.

Wykonanie prébki jest mozliwe w przypadku tekstow o objetosci min. 2,5 arkuszy
wydawniczych, tj. liczacych ponad 100 000 znakéw ze spacjami (o tym, jak spraw-
dzi¢ objetos¢ tekstu, piszemy w tym artykule).

24. Czy probka naprawde nic nie kosztuje?
Tak, probka jest nieodptatna i do niczego nie zobowigzuje.

Przed jej wykonaniem zawsze jednak sporzadzamy wyceneg, tak aby klient juz na tym
etapie mogt zdecydowaé, czy odpowiadaja mu warunki finansowe. Jezeli zapropono-
wane warunki sg dla klienta satysfakcjonujace, przygotujemy nieodptatng probke.
Po jej otrzymaniu klient moze podja¢ decyzje o skorzystaniu lub rezygnacji z ustugi
— bez zadnych konsekwencji i niezaleznie od wczes$niejszej akceptacji podanych

stawek.

25. Czy mozemy podpisa¢ umowe?

Tak, cho¢ rowniez wszelkie ustalenia mailowe traktuje sie jako wigzace w Swietle
obowigzujacych przepisow prawa. Na zyczenie mozemy jednak podpisa¢ stosowng
umowe, w ktdrej zostang potwierdzone warunki ustugi.

W razie zainteresowania podpisaniem umowy poinformuj nas o tym w mailu, prze-
Slemy wowczas wzorzec umowy. W razie braku zastrzezen przeslemy podpisany

skan umowy. Po otrzymaniu skanu z podpisem drugiej strony umowy przystgpimy

do realizacji ustugi.
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26. lle kosztuje redakcja tekstu?

Kazdy tekst wyceniamy indywidualnie, niemniej typowe stawki za redakcje wynosza
0od 200 do 400 zt brutto za arkusz wydawniczy (tj. za 40 000 znakow ze spacjami)
lub 10—25 zl brutto za strone znormalizowang (tj. 1800 znakéw ze spacjami). Zwykle
teksty do objetosci 40 000 znakdéw ze spacjami wyceniamy na podstawie stawek za

strone, dtuzsze za$ — na podstawie stawek za arkusz.

Obecny cennik znajduje sie na tej stronie w odpowiedzi na pytanie ,,Ile kosztuje re-
dakcja tekstu?”.

Stawki zmieniaja sie przede wszystkim w zaleznosci od:

— objetosci tekstu (im dtuzszy tekst, tym nizsza stawka za strone lub arkusz),
— poprawnosci tekstu (im wiecej btedow, tym wyzsza stawka za strone lub

arkusz).

Aby pozna¢ doktadny koszt ustugi, wyslij nam tekst na adres korekta@ekorekta24.pl

albo za pomocg formularza na gorze niniejszej strony.

27. lle kosztuje korekta tekstu?

Koszt korekty tekstu (drugiego czytania) to zwykle 60% ceny redakcji, pod warun-
kiem ze redakcje wykonat redaktor eKorekty24.

Koszt drugiej korekty tekstu (trzeciego czytania) to 50% ceny redakcji.

Co wazne, korekta jest ustugq opcjonalng, dlatego nie ma mozliwosci zlecenia wy-

lacznie korekty — patrz odpowiedz na pytanie ,, Tekst wydaje mi sie w miare po-

prawny. Czy moge zamowic jedynie korekte tekstu?”.

28. Ile kosztuje rewizja korekty?

Koszt rewizji korekty nie jest staty, poniewaz zalezy w duzej mierze od liczby popra-

wek naniesionych w trakcie korekty. Najczesciej koszt rewizji nie przekracza jednak
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20% ceny redakcji tekstu. Dokltadng wycene kosztéw rewizji mozemy sporzadzic¢ po

odestaniu korekty w pliku PDF.

29. Czy pobieracie optate za tzw. otwarcie zlecenia?

Nie, nie pobieramy takiej optaty, niemniej ze wzgledu na to, ze obstuga kazdego, na-
wet nieduzego zlecenia wymaga wykonania szeregu czynnos$ci (wycena, ksiegowa-
nie ptatnosci, wystawienie faktury, przekazanie zlecenia, odestanie tekstu itp.) mi-

nimalny koszt ustugi zwykle wynosi min. 40-50 zl brutto.

Aby zminimalizowa¢ koszty zlecenia, zachecamy do tego, by wysyta¢ wigksza liczbe
krétkich tekstéw zbiorczo zamiast rozdzielania poszczegélnych tekstéw na kilka

odrebnych zlecen.

Ponadto klientom, ktoérzy regularnie tworzg teksty i potrzebuja pomocy redaktora,
oferujemy mozliwo$¢ statej wspotpracy edytorskiej. Specyfika takiej wspotpracy po-
lega na tym, ze nie sporzgdzamy kazdorazowo wycen, poniewaz opieramy sie najed-
nej, usrednionej stawce za strone. Dzieki temu klient zna juz z gory koszt ustugi (jest
on ponadto nizszy niz w przypadku kosztéw jednorazowego zlecenia) i moze nam na

biezaco przekazywac materiaty, bez czekania na wycene z naszej strony.

Aby$my mogli zaprezentowac szczeg6ly statej wspodtpracy edytorskiej, zachecamy

do kontaktu mailowego.

30. Czy pobieracie optate za ekspresowa realizacje ustugi

(mam zlecenie ,na wczoraj")?

Tak, oferujemy mozliwo$c¢ skrécenia standardowych terminéw wykonania ustugi —

wiecej w odpowiedzi na pytanie ,,Czy mozna skrocic czas trwania redakcji lub ko-

rekty?”.

31. Jak moge zaptacic¢ za redakcje lub korekte tekstu?
Mozliwe sg dwie formy ptatnosci za ustuge:

— przelew bankowy,
— PayPal.

Doktadne dane do przelewu podajemy w mailu z wyceng ustugi.
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Jezeli interesuje Cie ptatno$¢ za posrednictwem serwisu PayPal — poinformuj nas

o tym, a przekazemy Ci dane niezbedne do wystania pieniedzy.

32. Czy ptatnosc nalezy uiscic przed zleceniem czy po nim?
Platnosci przyjmujemy przed zleceniem.

Platnosci po zleceniu akceptujemy gtéwnie w przypadku firm, ktdre wczesniej przy-

najmniej raz skorzystaly z naszych ustug.

33. Czy mozliwe jest roztozenie ptatnosci na raty?

Tak, mozliwe jest roztozenie ptatnosci na dowolna liczbe rat, przy czym ostatnia rata
musi wptyngé¢ na nasze konto przed terminem odestania tekstu po redakcji lub ko-

rekcie.

34. Czy przyjmujecie ptatnosci z zagranicy?
Tak, przyjmujemy ptatnosci z zagranicy. Oto dane potrzebne do przelewu:

— numer rachunku w formacie IBAN: PL50 2490 0005 0000 4610 2534 5689,
— kod SWIFT (BIC): ALBPPLPW.

Z zagranicy mozliwa jest tez wplata przez serwis PayPal. W razie zainteresowania tg
forma ptatnosci prosimy o informacje — podamy wéwczas dane niezbedne do wysta-

nia pieniedzy.

35. Czy otrzymam fakture VAT?
Tak. Na zyczenie wystawiamy za kazde zlecenie fakture VAT w formacie PDF.

Co wazne — zgodnie z art. 106i ust. 1 ustawy o VAT — pros$be o wystawienie faktury
nalezy zgtosi¢ nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w kto-

rym dokonano ptatnosci za ustuge.
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36. Czy oferujecie sktad i tamanie tekstu (DTP),

czyli przygotowanie tekstu do druku?

Nie, obecnie nie §wiadczymy takich ustug. Zajmujemy si¢ jednak formatowaniem

tekstow w Wordzie — szczegdty w odpowiedzi na to pytanie.

37. Czy oferujecie druk ksigzki?

Nie, obecnie nie §wiadczymy takich ustug.

38. Czy oferujecie sporzadzanie transkrypcji,

czyli przepisywanie tekstow z nagran audio lub wideo?

Tak. Koszt sporzadzenia transkrypcji zalezy od objetosci uzyskanej transkrypcji.

Stawki uzaleznione sg od dtugosci transkrypcji i wynosza obecnie (2020):

do 3000 zn. ze spacjami — 10 zl netto za strone znormalizowang (= 1800 zn.
Ze spacjami),

3001—-5000 zn. ze spacjami — 9 zl netto za strone znormalizowana,
5001—15 000 zn. ze spacjami — 8 zl netto za strone znormalizowang,

od 15 001 zn. ze spacjami — 7,50 zl netto za strone¢ znormalizowana.

Sama dtugos¢ nagrania nie gra roli, dzigki czemu przerwy w nagraniu, milczenie czy

tez wolne tempo wypowiedzi nie wptywajq na wycene ustugi.

39. Czy oferujecie ttumaczenie tekstow lub korekte tekstow

obcojezycznych?

Nie, obecnie nie zajmujemy sie tlumaczeniami ani korekta tekstéw obcojezycznych.

Zachecamy do kontaktu z biurami ttumaczeniowymi — one oprécz przektadow zaj-

muja sie niekiedy takze korekta tekstow obcojezycznych.
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V. Co dalej? eKorektaz4.pl
Teksty bez W’

V. Co dalgj?

40. Mam inne pytanie..

Z przyjemnos$cig na nie odpowiemy! Wyslij je na adres korekta@ekorekta2s.pl

(odpowiemy tak szybko, jak to mozliwe) albo zadzwon pod numer 509-575-414.

41. Nie mam pytan, wszystko jest jasne.

Chciatbym wystac tekst do wyceny.
Zachecamy! Tekst mozna przestac¢ na dwa sposoby:

— zapomocy formularza na tej stronie,

— mailowo na adres korekta@ekorekta24.pl — z odpowiednim plikiem

(lub plikami) w zatgczniku.
Do ustyszenia!

Zespot eKorekty24

www.eKorektaz4.pl


http://www.ekorekta24.pl/
mailto:korekta@ekorekta24.pl
http://www.ekorekta24.pl/korekta-tekstow
mailto:korekta@ekorekta24.pl

